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CURSO 2025/26

DEPARTAMENTO Y AREA DE CONOCIMIENTO) PARA LA
ELABORACION DEL TFG y ASIGNACION DE TUTOR.

Dirigido a los estudiantes de la titulacion
Doble Grado en FICO y en RR.LL. y RR.HH.

INSTRUCCIONES PARA SELECCIONAR DESTINO (CENTRO,
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FTF Doble Grado en Finanzas y Contabilidad y )
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INSTRUCCIONES- 01

» Elacceso a la aplicacion se realiza desde la Secretaria Virtual (hiips://sevius4.us.es/ ) en la opcion “Estudiantes—
Aplicaciones— “Terminus - Trabajo fin de grado y master”. Solo podra acceder a esta aplicacion los estudiantes
matriculados en la asignatura correspondiente al Trabajo Fin de Grado
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La secretaria virtual

APLICACIONES DIRIGIDAS A LOS ESTUDIANTES DE LA US
APLICACION
Consulta del expediente académico
Consuita de la puntuacion academica para la automatricula
Publicacion del horano de tutoria

Eleccion de taguillas en centros habiltados

Terminus - Trabajo fin de grado y master
PADEL - Procedimientos de Actas y Diligencias Electronicas

Consuita del horario de clases

Cl¢|€|C|€|€|¢|¢

CEA - Publcacion de los llamamientos de examenes. calificaciones provisionales y revision
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INSTRUCCIONES- 02

» Enla pantalla de “Solicitud de destino para el Trabajo Fin de Grado” lea detenidamente las instrucciones.

« Pinche “Afadir nuevo destino” para seleccionar el destino= Centro, Departamento vy Area de Conocimiento (informacion
recogida en la columna “Nombre™ de la oferta de destino) en el que desee realizar su TFG. Debera seleccionar todos los
destinos (Centros, Departamentos y Areas) uno a uno y ordenarlos segun sus preferencias (la asignacion se realizara
atendiendo a sus preferencias y nota media del expediente).
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INSTRUCCIONES- 03

» Enla pantalla de “Solicitud de destino para el Trabajo Fin de Grado” lea detenidamente las instrucciones.

F ’34'1/

» Tenga en cuenta que en cada opcion se esta eligiendo a la vez un centro, un departamento con un area de conocimiento en
él, para realizar el TFG. Asimismo, debe tenerse en cuenta que un mismo departamento puede ofertar destinos en los dos
centros responsables de la titulacion (Facultad de Ciencias del Trabajo [FCT] y Facultad de Turismo y Finanzas [FTF]).

Convecatoria 2025-26 Destino: TFG en el departamento de Administracién de Empresas y Marketing, en el area de Organizacion de Empresas en el centro

FCT (Ciencias del Trabajo)
OFERTA DE DESTINOS (22)

Destino: TFG en el departamento de Administracién de Empresas y Marketing, en el 4rea de Organizacion de Empresas en el

et centro FTF (Turiamo y Finanzas)

1 10G7-650-FCT Administracion de Empge€as y Marketing/Organizacion de Empresas/ 2 Administracion de Empresas y Marketing
= FCT Organizacion de Empresas

3 10G7-650-FTF Administracion de Empresas y Marketing/Organizacion de Empresas/ 2 Administracion de Empresas y Marketing
= = FTF Organizacion de Empresas

También un mismo departamento puede ofertar destinos distintos en un mismo centro.

Economia e Historia Econémica
19 I0DE4-225-FTF Economia e Historia Econémica/Economia Aplicada/F TF 2 Economia Aplicada
20 |IOE4-480-FTF Economia e Historia Econdmica/Historia € Instituciones Econémicas/ 2 Economia e Historia Econémica
N FTF Historia e Instituciones Econdmicas
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INSTRUCCIONES-04

Al pinchar sobre “Aiadir nuevo destino” se abrira una ventana emergente con el asistente para confeccionar su
solicitud, en la que debera pulsar sobre el destino (Departamento/area/Centro) que prefiera en primer lugar, y asi
sucesivamente empleando el boton de “Anadir nuevo...” , hasta completar su eleccion .
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SE RECOMIENDA confeccionar la solicitud de forma completa (22 destinos), o al menos, incluyendo en ella el méximo de las
opciones posible dentro del numero maximo permitido (22 opciones). Si no selecciona suficientes destinos y por su puntuacién no
obtiene plaza en ninguna de las opciones elegidas, se le podra asignar de oficio y de una manera aleatoria, un destino no deseado.
Por esa razén se hace la recomendacion recogida en la diapositiva anterior.
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INSTRUCCIONES- 05

» Enlaventana del asistente de confeccion de la solicitud se ira mostrando la lista de destinos solicitados. Desde aqui
podra cambiar el orden de prelacion mediante la flecha ascendente/descendente, eliminar un destino o afiadir uno nuevo
hasta completar todos los Departamentos/Areas/Centros.
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Elimina de la solicitud 5

destino elegido
[ Oewteriar samiies | “Grotr ovtenes |

Descender el orden de prelaciéon
el 0 b e o e P o o s 0 Gevee o de preferencia de la opcion
elegida

Anadir un nuevo destino

Ascender en el orden de
prelacion o de preferencia de la
opcion elegida




RY Qe EiEga/é

%
<

F '30(,
<
'@’EJ 1%

FIF

INSTRUCCIONES- 06

« ES MUY IMPORTANTE pulsar sobre el boton “Grabar solicitud” una vez que se haya confeccionado la lista o cada vez
que se vaya a abandonar el asistente para salir de la aplicacion. En caso de no pulsar el boton la seleccidn realizada se
perdera al cerrar la ventana del navegador.
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Elimina de la solicitud el
destino elegido
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Descender el orden de prelacién
o de preferencia de la opcién
elegida

Anadir un nuevo destino
Ascender eff el orden de
prelacion o de preferencia de la
opcion elegida

Confeccionada la solicitud: si no se graba la seleccion se perdera al
cerrar la ventana del navegador.
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INSTRUCCIONES- 07

. Durante el plazo habilitado para presentar la solicitud de destino, ésta podra ser
modificada por el estudiante cuantas veces considere. Se debe tener en cuenta que la
adjudicacion del destino se realizara sobre la ultima solicitud realizada y grabada.

. Finalizado el plazo habilitado la opcion seguira activa, aunque sélo se podra acceder en
modo consulta y el estudiante no podra modificarla.

. Si no se confecciona solicitud o no se dispone de calificacion suficiente para obtener lo
solicitado (por eso se recomienda confeccionar la solicitud completa) =» asignacion de
oficio de manera aleatoria (TERMINUS automaticamente).




Enlaces de
interés

TFG. Facultad de Turismo y Finanzas
TFG. Facultad de Ciencias del Trabajo
@mail Facultad de Turismo y Finanzas
@mail Facultad de Ciencias del Trabajo
TERMINUS
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