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DEPARTAMENTO Y ÁREA DE CONOCIMIENTO) PARA LA 
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INSTRUCCIONES- 01

• El acceso a la aplicación se realiza desde la Secretaría Virtual   (https://sevius4.us.es/ )  en la opción “Estudiantes→ 
Aplicaciones→ “Terminus - Trabajo fin de grado y máster”. Solo podrá acceder a esta aplicación los estudiantes 
matriculados en la asignatura correspondiente al Trabajo Fin de Grado

Doble Grado en Finanzas y Contabilidad y 

en Relaciones Laborales y RRHH

https://sevius4.us.es/


INSTRUCCIONES- 02

• En la pantalla de “Solicitud de destino para el Trabajo Fin de Grado” lea detenidamente las instrucciones.

• Pinche “Añadir nuevo destino” para seleccionar el destino➔ Centro, Departamento y Área de Conocimiento (información 
recogida en la columna “Nombre” de la oferta de destino) en el que desee realizar su TFG. Deberá seleccionar todos los 
destinos (Centros, Departamentos y Áreas) uno a uno y ordenarlos según sus preferencias (la asignación se realizará 
atendiendo a sus preferencias y nota media del expediente).

Doble Grado en Finanzas y Contabilidad y 

en Relaciones Laborales y RRHH



INSTRUCCIONES- 03

• En la pantalla de “Solicitud de destino para el Trabajo Fin de Grado” lea detenidamente las instrucciones.

• Tenga en cuenta que en cada opción se está eligiendo a la vez un centro, un departamento con un área de conocimiento en 
él, para realizar el TFG. Asimismo, debe tenerse en cuenta que un mismo departamento puede ofertar destinos en los dos 
centros responsables de la titulación (Facultad de Ciencias del Trabajo [FCT] y Facultad de Turismo y Finanzas [FTF]). 

Doble Grado en Finanzas y Contabilidad y 

en Relaciones Laborales y RRHH



INSTRUCCIONES-04

• Al pinchar sobre “Añadir nuevo destino” se abrirá una ventana emergente con el asistente para confeccionar su 
solicitud, en la que deberá pulsar sobre el  destino (Departamento/área/Centro) que prefiera en primer lugar, y así 
sucesivamente empleando el botón de “Añadir nuevo…” , hasta completar su elección .

SE RECOMIENDA confeccionar la solicitud de forma completa (22 destinos), o al menos, incluyendo en ella el máximo de las 

opciones posible dentro del número máximo permitido (22 opciones). Si no selecciona suficientes destinos y por su puntuación no 

obtiene plaza en ninguna de las opciones elegidas, se le podrá asignar de oficio y de una manera aleatoria, un destino no deseado. 

Por esa razón se hace la recomendación recogida en la diapositiva anterior.
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INSTRUCCIONES- 05

• En la ventana del asistente de confección de la solicitud se irá mostrando la lista de destinos solicitados. Desde aquí 
podrá cambiar el orden de prelación mediante la flecha ascendente/descendente, eliminar un destino o añadir uno nuevo 
hasta completar todos los Departamentos/Áreas/Centros.
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en Relaciones Laborales y RRHH



INSTRUCCIONES- 06

• ES MUY IMPORTANTE pulsar sobre el botón “Grabar solicitud” una vez que se haya confeccionado la lista o cada vez 
que se vaya a abandonar el asistente para salir de la aplicación. En caso de no pulsar el botón la selección realizada se 
perderá al cerrar la ventana del navegador.



INSTRUCCIONES- 07

• Durante el plazo habilitado para presentar la solicitud de destino, ésta podrá ser 
modificada por el estudiante cuántas veces considere. Se debe tener en cuenta que la 
adjudicación del destino se realizará sobre la última solicitud realizada y grabada.

• Finalizado el plazo habilitado la opción seguirá activa, aunque sólo se podrá acceder en 
modo consulta y el estudiante no podrá modificarla.  

• Si no se confecciona solicitud o no se dispone de calificación suficiente para obtener lo 
solicitado (por eso se recomienda confeccionar la solicitud completa) ➔ asignación de 
oficio de manera aleatoria (TERMINUS automáticamente).

•       
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Enlaces de 
interés

TFG. Facultad de Turismo y Finanzas

TFG. Facultad de Ciencias del Trabajo

@mail Facultad de Turismo y Finanzas

@mail Facultad de Ciencias del Trabajo

TERMINUS

https://ftf.us.es/titulaciones/tfg-DG-fyco-rrll-rrhh
https://fct.us.es/titulaciones/doble-grado-en-finanzas-y-contabilidad-y-relaciones-laborales-y-rrhh
mailto:secrefct3@us.es
https://sevius4.us.es/
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