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1. ¢ Vas a asistir a la reunién informativa de practicas el 1 de octubre?

59 respuestas

® si
® No

https://fct.us.es/practicas-en-empresas/presentacion
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2. ;Qué tipo de practicas te gustaria cursar?
59 respuestas

@ Curriculares
@ Extracurriculares

@ No conozco la diferencias entre estos
. dos tipos de practicas

https://fct.us.es/practicas-en-empresas/presentacion
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Modalidades de Practicas Externas

Practicas curriculares

¢EN QUE CONSISTEN?:
Asignatura OBLIGATORIA del Plan de Estudio.

v' deberd tener superado, al menos, 180 créditos de
los necesarios para obtener el Titulo (60 créditos
basicos + 120 créditos OP/OB)

150 horas (mes y medio a 5 horas diarias. Manana o
tarde)

v Flexibilidad-acuerdo con la empresa
Pueden ser NOMINATIVAS o LIBRES
Suelen ser NO remuneradas
Siempre alta en la Seguridad Social.

Presenciales, 50% on-line o 100% con autorizacion del
rectorado.

Es NECESARIO MATRICULARSE en
“practicum”

SON GESTIONADAS POR LA FACULTAD CCTT

Se ofertan en Icaro: HAY QUE REGISTRARSE Y ESTAR
ATENTOS A LAS OFERTAS DURANTE TODO EL CURSO,
HASTA EL 26 DE JULIO. PRINCIPALMENTE en DOS
PERIODOS (De enero a abril y de mayo a junio).

la asignatura

https://fct.us.es/index.php/practicas-en-
empresas/guia-de-preguntas-frecuentes

Practicas extracurriculares

¢EN QUE CONSISTEN?:
Asignatura VOLUNTARIA, NO del Plan de estudios

2 meses minimo y 6 meses maximo

AN

v Flexibilidad-acuerdo con la empresa
Pueden ser NOMINATIVAS o LIBRES
Son REMUNERADAS (minimo 250 euros al mes)

Siempre alta en la Seguridad Social

<N X X

NO es necesario matricularse en la asignatura
“practicum” pero debera tener formalizada
matricula universitaria en el curso en el que vaya a
realizarlas y NO debe CERRAR EXPEDIENTE hasta
gue las finalice y el Secretariado de Practicas las
certifique

v" SON GESTIONADAS POR SECRETARIADO DE
PRACTICAS EN EMPRESA Y EMPLEO
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-
extracurriculares (infopracticas@us.es)

Se ofertan en icaro: ESTAR ATENTOS A LAS OFERTAS

PREGUNTAS FRECUENTES PRACTICAS
EXTRACURRICULARES

<N



https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/index.php/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/sites/default/files/preguntas_frecuentes_estudiantes.pdf
https://servicio.us.es/spee/sites/default/files/preguntas_frecuentes_estudiantes.pdf
https://servicio.us.es/spee/sites/default/files/preguntas_frecuentes_estudiantes.pdf
https://servicio.us.es/spee/sites/default/files/preguntas_frecuentes_estudiantes.pdf
https://servicio.us.es/spee/sites/default/files/preguntas_frecuentes_estudiantes.pdf

Facultad de
Ciencias del Trabajo

¢Puedo realizar ambos tipos de practicas?

Practicas curriculares ‘ Practicas extracurriculares

[SI PUEDE  REALIZAR AMQ

PRACTICAS

v' No simultdneamente, pero si de
forma independiente.

v" ES LO RECOMENDABLE

v’ Puede realizarlas en la misma
empresa.

j-g v Informar a la secretaria del

centro sobre |la posible prorroga

\ a extracurriculares (trénsito)/

https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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¢ Puedo realizar sélo las practicas extracurriculares?

Practicas extracurriculares

WSI PUEDE REALIZAR SOLO @
PRACTICAS EXTRACURRICULARES

v NO es necesario matricularse

v' Al final de realizar las practicas
debe solicitar un reconocimiento
de practicas y abonar las tasas.

e

v' SON GESTIONADAS EXCLUSIVAMENTE
POR SECRETARIADO DE PRACTICAS EN
EMPRESA Y EMPLEO

https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-
extracurriculares (infopracticas@us.es)

https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)



https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
mailto:secrefct@us.es
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares
https://servicio.us.es/spee/practicas-documentos-extracurriculares

Facultad de
Ciencias del Trabajo

¢Puedo realizar las practicas en una empresa que conozca?

Practicas curriculares ‘ Practicas extracurriculares

v’ SI, PUEDE REALIZAR AMBAS PRACTICAS EN UNA
EMPRESA CON LA QUE CONTACTE
(NOMINATIVA)

v Necesario la firma de un convenio entre la
empresa y la universidad.
https://www.us.es/laUS/secretaria-
general/convenios/convenios-de-practicas-

j_’ de-empresa

v Se requiere tiempo para plazos
administrativos:

v’ Seguridad social al menos 20 dias antes
de la incorporacion

Ok = ===n @ https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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PROCEDIMIENTO DE PRACTICAS CURRICULARES

Procedimiento Previo a la Seleccion

QUE HACER SI QUIERO REALIZAR LAS PRACTICAS CURRICULARES:

12- MATRICULAR LA ASIGNATURA “PRACTICUM”

29- INSCRIPCION EN ICARO (PREVIO REGISTRO:
CURRICULAR “IMPORTANDO” la Titulacion e insertando NUSS). +

INFO

COMO LAS PUEDO HACER:

2 OPCIONES

Procedimiento de Gestion de la Seleccion-Adjudicacion

Programa

NOMINATIVA
CANDIDATO PROPUESTO
(Estudiante LOCALIZA una EMPRESA)

LIBRE
CONVOCATORIA PUBLICA
(Estudiante PARTICIPA en Convocatorias
abiertas por el Centro)

ESTUDIANTE Y EMPRESA
OFERTA ESTTllJED'\'I’é'\gUEENO ADJUDICACION RECIBIRAN POR E-MAIL
NOMINATIVA INSCRIBIRSE EN DIRECTA DESDE EL ACTA SELECCION con

OFERTA CENTRO INDICACIONES PARA SU

TRAMITACION
FINALIZADO PLAZO ESTUDIANTE Y EMPRESA
CENTRO PUBLICA ! p

N DE INSCRIPCION, RECIBIRAN POR E-MAIL
OFERTA PARA ADJUDICACION ACTA SELECCION con

E> INSCRIPCION AUTOMATICA INDICACIONES PARA SU
LIBRE VOLUNTARIA POR NOTA TRAMITACION A PARTIR DEL
DEL ESTUDIANTE EXPEDIENTE DIA SIGUIENTE DE FINALIZAR

CONVOCATORIA

v

LA EMPRESA GRABA OFERTA EN

ICARO, INDICANDO EN “OTROS”

NOMBRE COMPLETO Y DNI DEL
ESTUDIANTE

v

LA EMPRESA GRABA OFERTA EN
ICARO

CONVENIO EMPRESA EN
VIGOR para tramitar OFERTA

2 OPCIONES Y 2 TIPOS DE

CONVENIO:
-PRACTICAS REMUNERADAS
-PRACTICAS NO REMUNERADAS
(OPCION 1 / OPCION 2)

PERIODO PRACTICAS: 150 HORAS PARA SER COMPUTADAS

DOCUMENTACION DE PRACTICAS: (TRAMITES)

12- FIRMAR ACTA de SELECCION CURRICULAR (="contrato“ que contiene datos
alumno y empresa, horario, fecha inicio y fecha fin entre otros datos) en un
DOCUMENTO UNICO por todas las partes (Estudiante, Empresa y en ultimo lugar por
el/la Vicedecano/a de Practicas del Centro) ANTES DEL INICIO de las practicas.
22-Comunicacion DIAS REALIZADOS de practicas, MENSUALMENTE: La Empresa,
Institucion o Entidad facilitara al Centro, ASISTENCIAS, AUSENCIAS Y MOTIVO
(CUADERNO DE ASISTENCIA SS en ICARO). SOLO OPCION 2 (NO REMUNERADAS).

o. INFORME_DE_VALORACION: Disponible en ICARO unos dias ANTES DE LA
FINALIZACION para cumplimentar por Empresa y Estudiante (2 impresos: “Informe

Final y Encuesta Final” para la EMPRESA y “Memoria Final y Encuesta Final” para el
ESTUDIANTE).

*OFERTAS REMUNERADAS O NO REMUNERADAS (OPCION 1): TRAMITES 12 Y 3¢
*OFERTAS NO REMUNERADAS (OPCION 2): TRAMITES 19, 22 Y 3°.

APTO O NO APTO

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Decanato)
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FACULTAD DE CC DEL TRABAJO. Universidad de Sevilla
Practicas Académicas Externas en Empresa: REGISTRO ICARO

Bienvenidos a ICARO

Si eres Empresa o Entidad, deberds acceder pulsando en el escudo de la universidad con la que desees tratar.

? b)) un
us % T =N _ U

Si no eres empresa o entidad, podrdas seguir accediendo desde la version clasica a traves del siguiente enlace:

caro Clasico

Recuerda que ya esta disponible la nueva version de ICARQO, la cual iremos ampliando poco o poco para el resto de perfiles. Mo dejes
de visitarnos para estar al dia de las novedades.

wrtal [CARO

PODRA ACCEDER A LA PLATAFORMA ICARO, pulsando en el escudo de la Universidad correspondiente y por cualquiera de estos enlaces:
-Version clasica: Icaro Clasico

-Nueva version de ICARO: Portal ICARO

ALTA como DEMANDANTE en la citada plataforma, indicando los siguientes datos OBLIGATORIOS, principalmente:

-Programa “PRACTICAS CURRICULARES”
-TITULACION DE GRADO O MASTER de la US que esté cursando actualmente (Opcién “IMPORTAR” datos de la Titulacién)
-NOMBRE COMPLETO “Nombre v dos Apellidos”, ya que, la documentacion que hay que cumplimentar una vez se adjudique alguna plaza, debe ir con el nombre
completo.
-Numero de la Seguridad Social (NUSS) o un niimero de afiliacion (NAF) vinculado a su DNI/NIE, pues, en aplicacion de la disposicion adicional quincuagésima
segunda del RD-Ley 2/2023 que ha entrado en vigor el pasado 1 de enero de 2024 y afecta a las practicas curriculares no remuneradas, es imprescindible indicar el
nimero de Seguridad Social para tramitar el Alta en la SS (campo obligatorio en el APARTADO DEL DNI).
Para la OBTENCION NUSS, CONSULTA O CUALQUIER OTRO TRAMITE relacionado con la Seguridad Social, el tramite con la Tesoreria
General de la Seguridad Social (TGSS) debe ser PERSONALIZADO por el/la estudiante, a través de la Sede electronica de la Seguridad social
@ (IMPORTASS), en el apartado enviar una solicitud (IMPORTASS-Enviar solicitud). NO PUEDE REALIZARLO DIRECTAMENTE LA UNIVERSIDAD.

Para iniciar SESION se accedera s6lo con el nombre de usuario sin la @ ni el dominio (ICARO).
Manual para proceder a la inscripcion en el programa Icaro

MATRICULA 24-25

Facilitamos enlace donde podra consultar informacién sobre las PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS: PRACTICAS Facultad de CC del Trabajo

9

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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Facultad de
Ciencias del Trabajo

¢ Quiénes me acompanan en este proceso?

/TUTOR/A ACADEMICO:
v’ Profesorado CCTT

v’ Lista publicada en la web

N

v’ Contacto con el tutor/a
profesional
v’ Seguimiento del proceso de
practicas
1‘ v’ Me ayuda a resolver algun
j problema que pueda tener

en la empresa

\ en las actas

v’ Calificacién de las practicas

>

/ TUTOR/A PROFESIONAN
v Acogida en la
empresd

v' Formacion y
seguimiento

v’ Contacto con tutor
académico

v Evaluacién de la
practica (Informe de

\ valoracion en ICARCy

Ok g';;:;gnés@ https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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Facultad de
Ciencias del Trabajo

¢ Como se califican las practicas curriculares?

v’ Informe de evaluacidon subido en
lcaro:

v' Empresa
v' Alumno
v Cumplir las 150 horas
v’ Informe de asistencia

v’ Recuperacioén, en el caso que
haga falta, antes de |a fecha de
finalizacion contemplada en el
acta de seleccion

Este documento es imprescindible entregarlo para dar por finalizada |as practicas. Ref.
Nombre y Apellidos del estudiante: NIF/NIE:
Titulacién:
Modalidad de Practicas(*): [] Gurricular [[] Extracurricular
Empresallnstitucion de practicas:
Tutor de la empresa: Tutor académico:
Periodo de practicas: Fecha inicio (dd/mm/aaaa): Fecha final (dd/mm/aaaa) N° total de meses: Total de horas:
ENCUESTA
(valore cada una de las siguientes cuestiones, utilizando una escala del 1 al 5 en la que 1 corresponde a "Muy baja” y 5 a "Muy alta”, o bien NS/NC "no sabefno contesta”)
b i de satisfacié
1.1 ;Cual es su i6n global de |a practica en términos de sati ion? Li1 L2 )3 L14 L5 LINSING
1.2. Valora la relacion de |as actividades realizadas en la practica con los cenocimientos académicos propios de tu titulacion: L1 L2 43 14 15 LINSINC
1.3. Indica el grado de sati ion con elfla tutor/a i de la empresa: 1 2 3 4 5 NSINC
1.4. Indica el grado de satisfaccion con el/la tutor/a émico de la uni i 1 2 3 4 5 NS/INC
1.5. Evallia qué te ha aportado la practica desde una iva humana: Li1 L2 )3 14 L5 LINSINC
1.6. Evaliia qué te ha aportado la practica desde una perspectiva técnica: L1 L2 43 14 15 LINSINC
1.7. ion global de la Facultad/E: icio que te ha i la practica: 1 2 3 4 5 NS/INC
2. Cuesti de y expectativa sobre |a prictica
21.;:8¢e i las ici horarias esti enla ién de la practica? si NO
2.2. Silas hubiera, ;s¢ pli las lici ibutivas en la ion de la practica? Sl NO
2.3. ;Has recibido cursos de i6n inicial por parte de la empresa? Sl NO
2.4. ;Disponias del material parala izacion de las activi que i ? Sl NO
2.5. ;Disponias del espacio sufici y para realizar tus actividades? Sl NO
2.6. ;Consi j la iencia para il ir al uni itario en el mundo laboral? Sl NO
2.7. ;Han tras |a practica, tus posibili de obtener un trabajo en un futuro préximo? Sl NO
3 i de diversa
3.1. ;Crees que puedes ser contratado por la empresa? [ [T Ya he sido contratado [ T Es probable [ 1 No es probable [ ] Contratado en otra empresa
3.2 (Al margen de la practica, has ejercido un trabajado remunerado? Antes de las practicas después de ellas Nunca
3.3 Tus ivas iniciales sobre |a practica se han visto: || Defraud; [ Cumplidas || Ampliadas
3.4. Consi que la duracion de las practicas ha sido: || Escasa || Adecuada || Excesiva
g a 3 g
3.5. ;Qué trimestre consideras el mas adecuado para realizar las pricticas? (elija sélo una opcién) ! mﬁmeﬂ'e B ‘.””‘as"e [+ fimesire 5] 4 fnmesire
(otofio} (invierno) (primavera) (verano)
3.6. ;:Qué je de tu tiempo de practica ha sido realizado en equipo? %
4. Cuestién de impacto de la practica
4.1. Valore el impacto que la realizacién de la practica te ha provocado en cada una de las siguientes habilidades
(]
Cuaderno de Asistencia
Cancelar
** Fecha de Inicio Eee= |
Cdd/rmmy/aaaal
= Estado Asistencia al centro -~
* Anotacion
o
Afadir
Anotaciéon | Accién =
a Editar Borrar
istencia Editar Borrar
Editar Borrar
Asistencia Editar Borrar
Asistencia Editar Borrar

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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Facultad de
Ciencias del Trabajo

¢ Quiénes me acompanan en este proceso?

' R

v Vicedecana de practicas de la
v Gestora de practicas de la Facultad de CCTT:
secretaria del centro: v' Orientacidon académica
v’ Procesos administrativos vy v/ Resolucion de  problemas
resolucion de dudas sobre el comunicados por alumnado vy
procedimiento tutores/as
v’ secrefctb@us.es v mbenitez7@us.es
v/ 955420062 v’ 955420027

< A /

Ok g‘;‘:j‘,’nés@ https://fct.us.es/practicas-en-empresas/guia-de-preguntas-frecuentes
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Facultad de
Ciencias del Trabajo

3. ¢Qué objetivo tienes para realizar las practicas?
59 respuestas

@ Cumplir con el expediente académico

@ Esforzarme para poder quedarme en la
empresa

@ Comenzar las practicas curriculares y
luego hacer las extracurriculares

@ Ganar en experiencia pero seguir
estudiando

@ Ganar en experiencia pero trabajar en
otro puesto

https://fct.us.es/practicas-en-empresas/presentacion
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Facultad de
Ciencias del Trabajo

¢ Cuales son las normas de comportamiento principales?

v Proceso de inscripcion de las ofertas de
practicas:

v No te precipites: lee la oferta y sélo
seleccionala en el caso que te sea
posible cursarla.

v’ Avisa a la vicedecana y tu tutor/a
académico si  requieres alguna
adaptacion curricular

v' Adaptar el horario de las practicas al
horario de clases. NO al contrario.

v Informate sobre la empresa (cultura,
valores, posibilidades de contrato...)

v’ Penalizacion:

v’ Valoraciéon de la causa de
renuncia por la Comision de
Practicas

v Puede suponer el suspenso de
la asignatura

v Antes de asistir al centro de
practicas:

v’ Preparate antes de tu primer dia:
v' Cédmo visto
v' Como voy para no llegar tarde
v' Cédmo se llama mi tutor/a

v Cudl es el organigrama de la
empresa

v Cudles son mis funciones
principales

v’ éQué incompatibilidades tengo
durante mi periodo de practicas?
(fechas examenes....)

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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Facultad de

Ciencias del Trabajo

¢ Cuales son las normas de comportamiento principales?

v’ Durante el proceso de practicas:

v’ Debes ajustarte al calendario
laboral NO al académico y a la
fecha de inicio y fin de lo indicado
en el acta.

v Muestra:
v Ganas de aprender
v’ Proactividad
v Agradecimiento
v" Disponibilidad

v’ Avisa a tu tutor/a académico si
tienes alguna dificultad:

v Funciones que no son propias
de mi titulacion.

v’ Otras dificultades personales

v Al finalizar las practicas:

v" No olvides rellenar el informe y subirlo a

Icaro para proceder a tu evaluacion.

v' Recuérdale a tu tutor/a profesional
rellene el informe y lo suba a Icaro

v' Comunicaselo a tu tutor/a académico
mediante e-mail.

Agradece la acogida y el proceso de
aprendizaje a tu tutor/a profesional.

Avisa a la gestora de practicas, al menos
unos 15 dias antes, si vas a realizar las
practicas extracurriculares en la misma
empresa.

Escribe un e-mail a la Vicedecana de
Practicas si has sido contratado/a por la
empresa.

Tu opinion nos importa: Rellena el
cuestionario de evaluacion de las
practicas (Observatorio de practicas).

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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Facultad de
Ciencias del Trabajo

¢Qué tengo que hacer si sufro un accidente?

En primer lugar, COMUNICAR SU AUSENCIA, a la mayor brevedad posible a:
v' Empresa donde realiza la practica _:'7-&
v Tutor/a académico/a f‘h-
v Responsable de la gestidn de las practicas en la Facultad (secrefcté@us.es)

v’ 1-Si el accidente es grave y la atencién médica no admite demora, o bien éste se
produce en horario de tarde o fines de semana, debera ACUDIR DIRECTAMENTE a:
HOSPITAL FREMAP (Servicio de urgencias. Avda. Jerez, s/n (Los Bermejales).
SEVILLA) y posteriormente, en PLAZO NO SUPERIOR A 3 DIAS, comunicarlo al
Servicio de Prevencion de la Universidad de Sevilla (SEPRUS).

v’ 2-En otro caso, deberan comunicar INMEDIATAMENTE o como maximo dentro de
los TRES DIAS SIGUIENTES tal circunstancia al SEPRUS (954486163 y 954551582)

v 3-En materia de accidentes de trabajo, debera atenerse ademas al procedimiento
establecido en la NORMATIVA INTERNA PUBLICADA: (PUNTO 5 de la Instruccion
1/2024 de la Gerencia y el Vicerrectorado de Transferencia del Conocimiento de la
Universidad de Sevilla, de 29 de julio de 2024, sobre la gestion y control del alta en
Seguridad Social por las/los estudiantes en practicas no remuneradas).

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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Facultad de
Ciencias del Trabajo

* Normativa Universitaria general:
Real Decreto sobre practicas académicas externas de estudiantes universitarios

NORMATIVA APLICABLE

* Normativa de la Universidad de Sevilla que regula el desarrollo y gestion de las Practicas
Académicas Externas:

Normativa de Practicas externas de la US

Normativa de Reconocimiento v Transferencias de Créditos de la US

Normas de Matricula (DA 82. Seguridad Social para estudiantes que realicen practicas). Curso
2024/25

NORMAS MATRICULA Y OTROS ENLACES DE INTERES

*En materia de SS:

Instruccion de la Universidad de Sevilla sobre la gestidon y control del ali
Social por la US de los estudiantes en practicas no remuneradas (BOUS &
31 de julio) b

e Otras Normas (En materia de SS):

NORMATIVA SS "Disposicion adicional quincuagésima segunda (DA 522) del RD Ley 2/2023, de
16 de marzo“

BOLETINES Y NOTICIAS 2024

CONVENIO ESPECIAL CON SS PARA COTIZACION PRACTICAS ANTES 01/01/2024:
CONVENIO ESPECIAL COTIZACION PRACTICAS SS

CONVENIO ESPECIAL_.UQOTIZACIC’)N PRACTICAS SS (Modif.)

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria de la Facultad CC del Trabajo ): mbenitez7@us.es (Vicedecana Prdcticas y Relaciones con Empresas)
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Practicas Externas: fases del procedimiento

Informacion para tutores/as académicos

Fase de planificacion

Alumnado
matriculado en
las Practicas
curriculares

l

Listado de asignaciones publicado en
https://fct.us.es/practicas-en-
empresas/presentacién

|

Tutores académicos
por Dpto.

Mads informacion: https://fct.us.es/practicas-en-empresas/presentacion

Fase de gestion

El ACTA de seleccidn La CALIFICACION es Apto/No

Contactar con la

Se indica No Presentado
cuando el alumno/a:

El alumno/a contiene los datos del empresa, instandoles a Apto en Grado y numérica - No fue asj/glnaqo
Q 0 RS alumnoy la empresa cumplimentar su FICHA en Postgrado (segiin punto 3 - No terminé aun
Ig informativa— Evaluacion del estudiante en - No se completaron los 2
enicaro prdcticas entre 0y 10) Informes de Valoracion
Oferta 1 2. 3. 4.
curricular :> Asignacion :> Seguimiento :> Finalizacion Cumplimentacién de
en lcaro de la oferta de la Practica de la Practica Actals de callflcacpn,
seglin convocatorias
Inician sesidn o iier el El tutor El tutor
Q en Icaro email de Icaro, El tutor se comprueba los cumplimenta
(se accede con para acceder a Q presentaa su Q Informes de Q las actas en
el nombre de los datos del alumno/aya Valoracién de PADEL, SOLO
usuario sin @) alumno la empresa ambos en de sus
R tutelados NO
la empresa ICARO, para la :
CALIFICACION cierra las actas

Datos de contacto: secrefct6@us.es (Secretaria); mbenitez7 @us.es (Decanato)
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